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Uvod

Tieto skripta poskytuju komplexny pohlad na pouZivanie Microsoft Excel, jedného z najrozsirenejsich
nastrojov na spracovanie Udajov a tvorbu tabuliek. Excel je ndstrojom, ktory sa vyuZiva nielen v
kancelarskom prostredi, ale aj v oblasti evidovania a analyzy udajov. Je uZitocnym pomocnikom pre
vytvaranie grafov, jednoduché i zloZitejsSie vypocty a na mnohych miestach hlavnym nastrojom
evidencie a numerického spracuivania udajov.

Skripta su Struktirované tak, aby Citatela postupne previedli prostredim Excelu. Za¢iname s jeho
zakladmi, ako je naplfianie buniek, praca s vzorcami a manipulécia so zositmi a harkami. Postupne sa
pohybujeme k pokrocilejsim témam, ako je formatovanie Udajov, praca s matematickymi funkciami,
tvorba grafiky, filtrovanie a podmienené formatovanie.

Skripta neobsahuju vysvetlovaciu ¢ast, ale poskytuji mnozstvo Uloh, pricom v niektorych pripadoch
davaju citatelovi k dispozicii len zadanie a v dalSich cely pracovny list. Kazda uloha je oznacen3,
pricom v pripade pracovnych listov jej oznacenie zacina PL.

Pracovné listy obsahuju kompletné zadanie vratane potrebnych udajov a dalSich instrukcii
v samostatnych (xlsx) siboroch, ktoré navyse dokazu prace pouzivatela / Citatela obodovat a ten tak
hned vie, ¢i Ulohu vypracoval spravne, pripadne kde urobil chybu.

Verime, Ze vdaka okamzitej spatnej vazbe sa pre vas zvladnutie Excelu stane rychlym
a bezproblémovym.



1 Zaciname s Excelom
e hromadné naplianie
e vzorce, suma
e presun, vystrihovanie, kopirovanie
e zoSit a harok

1.1 Nasobilka
1. Vytvorte tabulku pre nasobilku piatich.
2. Vytvorte vo vedlajsich stipcoch tabulku pre nasobilku Siestich.

1.2 Zber lesnych plodov
Zakladna skola v Hornej Mokrej organizuje zber lesnych plodov. Dva tyZdne sa zbieraju
Cucoriedky, Sipky, maliny a hriby. Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat Gdaje o tom,
ktory Ziak (meno), priniesol aku plodinu a kolko jej bolo (hmotnost).
1. Zarover do daného riadku uvedte aj cenu za kilogram. Do posledného stipca
vypocitajte, kolko za danu plodinu zarobi (cena za 1 kg * pocet odovzdanych kg).

A B C D E
1 meno plodina kg cena za kg | zdrobok
2 |loiko tutoriedky 2 2 4
3 Ferko Sipky 3 0,5 1,5
4 |Zuzka hriby 5 3 15
5 |Misko maliny 2 0,1 0,2

1. Upravte vzhlad tabulky tak, aby zahlavie bolo podfarbené Zltou, jeho text bol
tucény, modry a vycentrovany na stred. Po riadkoch nastavte farby nasledovne: pre
Cucoriedky fialové pozadie, pre Sipky cervené, pre maliny zelené a pre hriby
bledohnedé.

Oramujte vnutro tabulky beZznou a okolie hrubsou ¢iarou.

Dajte vytvorenej tabulke nazov a vycentrujte ho na stred tabulky.

Pridajte pod tabulku riadok, v ktorom vypocitate celkovi sumu, ktoru zarobia Ziaci.
Zistite, kolko kilogramov spolu (vSetky plody) Ziaci nazbierali.

oA WwWN

Pre kazdu plodinu vypoditajte nazbierani hmotnost, Gdaje ulozte pod pdvodnu
tabulku.

Z1.1 MHD
Vytvorte tabulku so zoznamom vodi¢ov MHD, v ktorej budete pre kazdého vodic¢a evidovat
pocet najazdenych kilometrov za ostatné 4 roky, pre kazdy rok osobitne.
1. Pre prvy riadok tabulky nastavte bledomodré pozadie, tu¢né pismo a zarovnajte ho
do stredu, prvy stipec podfarbite tmavomodrou a nastavte biele pismo.
2. Vypocitajte, kolko km najazdil kazdy vodic.
3. Vypoditajte sucet najazdenych kilometrov vsetkych vodicov dokopy za kazdy rok.
Vypocitajte sucet najazdenych kilometrov v prvom a poslednom evidovanom roku
pre kazdého vodica (opat vypocitame len stucéet v jednom riadku a natiahneme).



Z1.2 Naklad vozika

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat naklad privesného vozika. Vo voziku sa nachddza
v prepravkach zelenina: 6 prepraviek paradajok, 10 papriky, 5 cibule a 5 cesnaku. Jedna
prepravka paradajok vazi 12 kg, papriky 8 kg, cibule 15 kg a cesnaku 7,5 kg. Vypocitajte
hmotnost paradajok, papriky, cibule, cesnaku a celkovit hmotnost nakladu privesného
vozika.

Z1.3 Panelak

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat rodiny vo vasom vchode alebo na vasej ulici.

V osobitnych stipcoch evidujte pocet rodi¢ov, dievéat, chlapcov, psov a maciek. Vypocitajte
celkovy pocet ludi v domacnostiach.

Z1.4 Navstevnost filmov

Vytvorte tabulku s prehfadom navstevnosti vybranych troch filmov, ktoré sa premietaju
v priebehu jedného tyzdna. Zistite, ktory film navstivilo najviac divakov a v ktory den je
najvyssia navstevnost.

Z1.5 Mizeum
Vytvorte tabulku s Udajmi o navstevnosti muzea za prvych 8 tyZzdnov v roku. Evidujte
v samostatnych stipcoch po¢et muzov, Zien a deti.

1. Pridajte stipec s celkovou navitevnostou muzea za jednotlivé tyzdne.

2. Doplnte riadok s celkovym poctom muzov, Zien a deti.

3. Vypoditajte celkovy pocet navstevnikov muizea za uvedené obdobie.

Z1.6 Predaj hraciek
Vytvorte tabulku evidujucu predaj hraciek za prvych 6 mesiacov roka (pre kazdy mesiac
a hracku vlozte samostatny riadok, napr. januadr, konik, 6 ks; januar, babika, 21 ks, februar,
babika, 19 ks atd’.).
1. Vytvorte novu tabulku, v ktorej vypocitate kolko kusov jednotlivych hraciek sa
predalo za cely polrok.
Dopliite stipec Cena, v ktorom uvediete cenu za kus kazdého vyrobku.
Pridajte stipec Triba, v ktorom vypoditate trzbu za predaj jednotlivych typov
vyrobkov.
4. Doplnte riadok Sucet, v ktorom spocitate pocet predanych kusov a tiez celkovu trzbu
predajne.

Pracovné listy:

PL1.1 Matematické vypocty

Vypocditajte s pouzitim vzorcov. VyuZite hromadné naplianie.
1. scitanie (10 bodov)
2. nasobenie (10 bodov)



3.

odcitanie (10 bodov)

PL1.2 Skolsky zber
Skola organizuje zber papiera, gastanov a Zeleza.

1.
2.
3.

Vypliite stipec s hmotnostou. (2 body)

Vypocitajte pomocou vzorca kolko zarobil Skole kazdy evidovany Ziak. (10 bodov)
Vypocitajte kolko kilogramov v rdmci vSetkych zberov sa nazbieralo a aky bol celkovy
zarobok skoly. (4 body)

Vypocitajte kolko kilogramov v rdmci vietkych zberov nazbierala 1.A, 1.B a 2.A. (9
bodov)

Vypocitajte kolko zarobili jednotlivé triedy. (9 bodov)

Vypocitajte kolko sa nazbieralo papiera, gastanov a Zeleza. (9 bodov)

PL1.3 Zajazdy
V pracovnom liste je vytvorena tabulku evidujuca zoznam predanych zdjazdov cestovne;j

kancelarie do Eurépy, Azie a Australie.

1.

Doplnite do nej cenu za jeden zdjazd, pocet predanych zajazdov do prislusného statu.
(2 body)

Pridajte stipec, v ktorom bude vypocitana suma zarobena na konkrétnych zajazdoch.
(9 bodov)

Tabulku vkusne naformatujte a pridajte celkovi sumu ziskanu za predaj zajazdov. (2
body)

Vedla tabulky vypliite dalsiu, v ktorej budd stipce: svetadiel (3 body), poéet zdjazdov
don predanych (9 bodov), zarobena suma (9 bodov) a Udaje vypocitajte.



2 Format udajov
e zalomenie a zarovnanie textu
e format meny, ddtumu a percent
e vlastny format
e vlastné zoznamy

2.1 Zamestnanci
Vytvorte tabulku zamestnancov svojej firmy so stipcami meno, pohlavie, plat, pocet deti,
rodinné pridavky a prijem spolu.
1. Posledné dva stipce nevypifiajte, pretoze ich mozno vypoéitat.
2. Sumu pridavkov vypocitate tak, Ze za kazdé dieta zaratate zamestnancovi 25 EUR
a prijem spolu ziskate ako sucet platu a pridavkov.
3. Nastavte udajom v tabulke ¢o najreprezentativnejsi vzhlad.

2.2 Predaj na trhu
Vytvorte tabulku s ovocim a zeleninou, ktory predava babka Jedlickova na trhovisku. Evidujte
o lom nazov, nakupnu a predajnt cenu za 1 kg. Do dalsieho stipca pridajte mnozstvo, ktoré
ste boli rdno nakupit vo velkosklade.
1. Vypocitajte pre kazdy tovar zisk na 1 kg, zisk za predaj vSetkych kg jedného tovaru
a sumu, ktoru zarobite, ked predate Uplne vSetko.
2. Vstipcoch, ktoré su prilig Siroké kvoli hlavitke, zalomte text a ostatné hlavicky
zarovnajte oproti nim do stredu po vyske.
3. Pre stipce s finanénymi Gdajmi nastavte format meny a pre stipec s mnozstvom
tovaru jedno desatinné miesto.

2.3 Obsah chladnicky
Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat potraviny, ktoré mate ulozené vo svojej
chladnicke, v Strukture: nazov tovaru, ddtum vyroby a zaru¢nu dobu v dnoch.
1. Vo vytvorenej tabulke pridajte stipec s ddtumom ukoncenia zaruky a hodnoty v fiom
vypocitajte.
2. V daldom stipci zobrazte, kolko dni eite mozete bezstarostne konzumovat
uskladnené potraviny.
3. Pridajte do tabulky s potravinami stipec, ktory bude informovat o percente
zZivocisSneho tuku, ktory dana potravina obsahuje.
4. Pridajte do tabulky s obsahom chladnicky stipec s hmotnostou danej potraviny
a s po¢tom kusov, ktoré mate uskladnené. Vzhlad stipca s hmotnostou upravte tak,
aby v bunke boli aj jednotky (v tomto pripade gramy).
Zistite celkovi hmotnost obsahu chladnicky.
6. Do stipca s po¢tom kusov pridajte za ¢islo jednotky text ,ks“.



2.4 Definicia jednotiek
Vytvorte vlastny format pre litre, metre a tony a prezentujte ho v troch bunkach s ¢iselnymi
hodnotami.

2.5 Prijmy a vydavky
Vytvorte tabulku na evidovanie prijmov a vydavkov podnikatela za poslednych 6 mesiacov.

1. Do prvého stipca uvedte mesiac, do druhého vygku prijmov.

2. Do tabulky pridajte dal3ie stipce, ktoré budu obsahovat vydavky v eurach: DPH,
zdravotné poistenie, socidlne poistenie, sponzorovanie akcii, osobné vydavky —

v tychto stipcoch zabezpecte format meny.

3. V dalsich dvoch stipcoch vypotitajte, aké percento prijmov bolo vynalozené na
osobné vydavky a sponzorovanie — nastavte format percent na jedno desatinné
miesto.

Do posledného stipca vypoditajte zostatok po odpoditani véetkych vydavkov.
5. V uctovnickych formatoch pohladajte taky, ktory zapornd sumu zafarbi nacerveno.

Z2.1 Supis skod
Vytvorte tabulku evidujucu Skody za jednotlivé slovenské kraje pri ostatnej Zivelnej
katastrofe (hurikan, zaplavy, mrdz, tornddo). Zoznam krajov vytvorte ako vlastny zoznam,
predpokladajme jeho ¢asté pouzivanie. V prvom stipci tabulky bude uvedeny kraj, v druhom
vyska Skody v eurdch (na tri desatinné miesta).

1. Vypocitajte sumu celkovych skéd a k jednotlivym krajom uvedte, kolkymi percentami

sa na nej podielali.
2. Riadok kraja s najvyssou skodou podfarbite ¢ervenou a ordmujte dvojitou Ciarou.

Z2.2 Nehodovost

Vytvorte tabulku s informaciou o tom, ktory den bol v mesiaci januar v ktorom kraji
najnehodovej$i. Do prvého stipca uvedte kraj (vyuzite definovany zoznam), do druhého
datum (vo formate den, slovne mesiac a rok, napr. 3. januar 2033) a napokon pocet nehod
v dany den. Riadky s najva¢sim a najmensim poctom dopravnych nehod odliste
podfarbenim.

Z2.3 Ziacke preteky
Vytvorte tabulku s vysledkami Ziackych pretekov v disciplinach: beh na 100 a 1000 metrov,
skok do vysky, skok do dialky, hod gulou a hod ostepom.
1. V hlavicke tabulky vytvorte spolo¢né nazvy pre podobné discipliny, t.j. Behy, Skoky,
Hody — tieto bunky zlucte tak, aby sa zobrazovali nad prislusnymi disciplinami.
2. Kjednotlivym vysledkom pridajte zobrazovanie jednotiek (sek./min., cm/m).

Pracovné listy:




PL2.1 Nastavenie formatov

Sformatujte Gdaje podla susedného stipca.

PL2.2 Zarucna doba
V tabulke je uvedeny sortiment tovaru na sklade so zaru¢nou dobou.

1.

4.

Vypliite stipec s ddtumom vyroby a nastavte datumu format, v ktorom je viditelny aj
rok, napr. 1.7.2019. (2 body)

Vypocitajte datum spotreby a nastavte datumu format zobrazujuce len mesiac a den,
napr. 6.11 (10 bodov)

Do druhej tabulky skopirujte tovar, ktory ma zdruénud dobu dlhsSiu ako 1 mesiac spolu
s dizkou zaruky. (8 bodov)

Vypocitajte priemernu zaruku tychto produktov (5 bodov)

PL2.3 Hmotnost a vyska u pacientov

V tabulke je uvedeny zoznam pacientov a stipce pre hmotnost a vysku.

1.
2.

Vypliite stipce s hmotnostou a vyskou. (2 body)

Upravte format pre stipec s vy$kou tak, aby v iom boli zobrazené aj jednotky (cm)
(10 bodov)

Upravte format pre stipec s hmotnostou tak, aby v iom boli zobrazené aj jednotky
(kg) (10 bodov)

Vypocitajte celkovi hmotnost pacientov (spolu s jednotkami) (3 body)



3 Zakladné matematické funkcie
e priemer
e maximum
e minimum

e pocet hodnot

3.1 Skokani do dialky
Vytvorte tabulku desiatich najlepSich skokanov obsahujucu najlepsich 10 skokov do dialky na
MS. V tabulke evidujte meno, dizku skoku a rok narodenia $portovca.

1. Zistite priemernt dizku skoku.

2. Najdite v zozname $portovcov maximélnu dizku skoku a rok narodenia najstargieho
Sportovca (minimum z rokov narodenia).

3. Pridajte k existujucej tabulke stipec, v ktorom budete evidovat, kolkokrat boli
doposial jednotlivi Sportovci na majstrovstvach sveta. Ak sa Sportovec eSte MS
nezucastnil (nech su tam aj taki), ponechajte bunku prazdnu. Po vyplneni tabulky
zistite, kolki zo Sportovcov sa uz na MS zucastnili.

3.2 Skokani do dial’ky II.
Vytvorte tabulku desiatich najlepSich skokanov obsahujucu najlepsich 10 skokov do dialky na
MS. V tabulke evidujte meno, dizku skoku a rok narodenia $portovca. Rozsirte tabulku o
evidenciu hmotnosti, vysky a poctu deti skokanov.
1. Zistite priemerné, minimalne a maximalne hodnoty.
2. Zistite celkovy pocet deti evidovanych pretekarov.
3. Pre kazdého pretekara vypocitajte rozdiel medzi priemernou hmotnostou a
hmotnostou pretekdara. Ak je hmotnost nadpriemerna, oznacte riadok ¢ervenou, ak
podpriemerna — Zltou.

Z3.1 Obyvatel'stvo Eurépy
Vytvorte tabulku, v ktorej budete mat min. 10 $tatov Eurdpy a doplrite k nim rozlohu, pocet
obyvatelov, HDP (hruby domkaci produkt) a pocet poslancov v Eurépskom parlamente (ako
zdroj vyuZite napr. https://europa.eu/european-union/about-eu/countries_sk)
1. Zistite priemerné, minimalne a maximalne hodnoty.
2. Zistite celkovy pocet poslancov za evidované krajiny a vypocitajte priemerny pocet
obyvatelov evidovanych Statov.
3. Pre kazdy stat vypocitajte rozdiel medzi priemernou rozlohou a jeho rozlohou. Ak je
rozloha nadpriemernad, oznacte riadok zelenou, ak podpriemerna — cervenou.

Pracovné listy:

PL3.1 Nakup potravin
V tabulke je uvedeny nakup potravin pre 6 ¢lennu rodinu na tyzden.
1. Vypliite stipec s cenou za jednotlivé tovary nastavte mu format meny. (3 body)



Zistite cenu za nakupené kusy kazdého tovaru a nastavte jej format meny. (4 body)
Vypocitajte najvyssiu cenu. (3 body)

Vypocitajte priemernu cenu. (5 bodov)

Vypocitajte najmensi pocet kusov. (3 body)

Vypocitajte najvacsi pocet kusov. (3 body)

Vypocitajte priemerny pocet kusov. (5 bodov)

L 0N oLk WwWN

Vypocitajte celkovu cenu za nakup. (3 body)
10. Zistite kolko ré6znych kusov tovaru bolo nakupenych. (5 bodov)

PL3.2 Platy zamestnancov
V tabulke je uvedeny zoznam zamestnancov s ich prijmami.
1. Vypliite stipec so mzdou a nastavte mu format meny. (3 body)
2. Vypoditajte stipec s pridavkom, ktory dava zamestnavatel v zavislosti od poctu deti.
Na jedno dieta prispieva 30 Eurami. (4 body)
Vypocitajte hrubli mzdu ako sucet mzdy a pridavku. (4 body)
Vypocitajte odvody a dane, ktoré predstavuju 35% z hrubej mzdy. (4 body)
Vypocitajte €istd mzdu. (5 bodov)

3
4
5
6. Vypocitajte najvacsi pocet deti, o ktoré sa stara zamestnanec. (3 body)
7. Vypocitajte najmensi (nenulovy) pocet deti, o ktoré sa stard zamestnanec. (3 body)
8. Vypodcitajte priemernu hrubd mzdu. (3 body)

9

Vypocitajte najvyssie odvody zamestnanca. (3 body)
11. Vypocitajte rozdiel medzi maximdlnou a minimalnou ¢istou mzdou. (5 bodov)
12. Zistite pocet zamestnancov, ktori maju deti. (5 bodov)
13. Zistite pocet zamestnancov, ktori nemaju deti. (5 bodov)

PL3.3 Autobazar
Je dana tabulku autobazar s polozkami: znacka auta, rok vyroby, cena, pocet majitelov,
najazdené km.
1. Pre kaZzdé auto vypocitajte jeho vek za predpodkladu, Ze Excel poznd aktualny rok. (5
bodov)
Vypocitajte priemerny pocet majitelov na jedno auto. (3 body)
Zistite vek najstarsieho auta. (3 body)
Zistite, kolko km najazdili vSetky auta dokopy. (3 body)
Zistite, kolko stoji najdrahsie a kolko najlacnejsie auto. (6 bodov)
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Pre stipec s vekom nastavte vlastny formét tak, aby sa za ¢islom automaticky

zobrazovala skratka ,,r.“. (4 body)

7. K tabulke pridajte stipec obsahujuci udelenu zlavu v percentéch a napliite tak, ze
stipec bude mat nastaveny format percent. (3 body)

8. Pridajte stipec, do ktorého vypocitate cenu po zlave a nastavite mu format meny. (5

bodov).



4 Tlac

e zobrazenie udajov
e nastavenie strany
e zdahlavia

e nastavenie tlace

Z4.1 Obchod so zeleninou
Vytvorte tabulku obchod so zeleninou, v ktorej budete evidovat nazov zeleniny, cenu za kg,
mnozZstvo (v kg) na sklade, akost, hmotnost jedného kusu.
1. Tabulku upravte, v stipcoch s peniazmi nastavte format meny, pre kilogramy
definujte vlastny format.
2. Vypocitajte, kolko kg zeleniny je na sklade dokopy.
3. Vypoditajte, aki ma obsah skladu celkovi hodnotu (pozor, najprv treba vypocitat
sumy za kazdy druh zeleniny).
Vypocitajte priemernu cenu za kilogram zeleniny.
5. Zistite, aku najhorsiu akost mate na sklade.

Z4.2 Oddelenia firmy
Vytvorte zoznam oddeleni svojej firmy a pomocou neho tabulku, v ktorej budete evidovat
pocet zamestnancov, priemerny plat oddelenia, pocet Zien na oddeleni.

1. Vypocitajte poCet muzov na oddeleni.

2. Zistite, aky je maximalny priemerny plat na oddeleniach.

3. Aky je priemerny pocet muzov na oddeleni?



5 Relativne a absolutne adresovanie
e navySenie ceny a zaokruhlenie
e relativne adresovanie
e absolutne adresovanie
e usporiadanie udajov

5.1 Cennik
Vytvorte tabulku — cennik, v ktorej budete evidovat nazov tovaru, druh, jeho nakupnd a
predajnu cenu. Prvé tri stipce napliite.

1. Vypoditajte do $tvrtého stipca cenu tak, Ze ju oproti nakupnej zvysite o 15 %.

2. Pridajte do tabulky dali stipec a zaokruhlite dori predajnti cenu na celé eura.

5.2 Domdace hospodarenie
Vytvorte zoznam svojich rodinnych prislusnikov, ich prijmy a ich vydavky. Vypocditajte:
1. pre kazdého rozdiel prijmov a vydavkov, zaokruhleny na desiatky,
2. priemerny prijem a priemerny vydaj (spotrebu), zaokruhleny na desiatky nadol
(najprv vypocitame priemer a az vysledok zaokrdhlime).

5.3 Cennik II.

Upravte tabulku s cennikom tak, aby v zahlavi obsahovala hodnotu, ktorou treba nakupnu
cenu vynasobit. VloZte ju do bunky F1. Pre zjednodusenie manipulacie so vzorcami nové
vysledky nezaokruhlujte.

5.4 Draha a rychlost

Vytvorte tabulku, ktord bude popisovat drahu, ktoru prejdete pri konstantnej rychlosti. Do
prvého stl'pca vloZte pocet hodin chdédze (1, 2, 3, 4...), do druhého vzdialenost a do bunky
mimo tabulky rychlost, ktorou sa pohybujete. Vzdialenost vypocitajte vynasobenim poctu
hodin a rychlosti.

Z5.1 Automobily
Vytvorte zoznam automobilov, v ktorom budete evidovat znacku, farbu, spotrebu a cenu bez
DPH.
1. Pridajte stipec, do ktorého vypocitate cenu auta s DPH tak, ze v bunke mimo tabulky
bude uvedena aktualna sadzba DPH.
2. Do daldieho stipca vypoditajte cenu za havarijné poistenie tak, Ze vezmete 2 % z ceny
auta a vyslednu sumu zaokruhlite na celé eurd nahor.
3. Dalsi stipec bude predstavovat poistné za $tvrtrok. To vypoditate ako 1/4 z roéného
poistného zvysenu o 3 %. Vyslednu sumu zaokruhlite nadol na centy.
4. Usporiadajte auta podla ceny od najlacnejsieho, ak maju rovnaku cenu, usporiadajte
ich podla spotreby.



5. Nad nazvy stipcov s poistenim pridajte riadok s textom Poistné, ktory vycentrujete na
stred. Postarajte sa, aby vzhlad tabulky nestratil na pritaZlivosti a upravte aj hlavicky
ostatnych stipcov.

Z5.2 Uspory

Vytvorte tabulku, v ktorej bude zobrazeny predpokladany vyvoj vasich Uspor pocas
najblizSich desiatich rokov. Do vstupnej bunky vlozte vas aktudlny vklad, do druhej bunky
urok, ktory bude platny poéas celého obdobia. V tabulke vytvorte dva stipce: rok a aktualna
vyska uspor. Pri vypoctoch nezabudnite na to, Ze sa Uroci vidy suma z konca
predchadzajlceho roka.

25.3 Zber jahod
Zakladna skola v Dolnej Mokrej na konci skolského roka zorganizovala vyjazdovu brigddu —
zber jahod. Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat meno Ziaka, jeho triedu a hmotnost
nazbieranych jahéd.
1. Pridajte stipec, v ktorom vypocitate, kolko ktory Ziak zarobil, ak cena za 1 kg jahod je
zadana v samostatnej bunke.
Udaje usporiadajte podla tried a v rdmci triedy podla abecedy (mien Ziakov).
3. Zoznam Ziakov aj s udajmi skopirujte za kazdu triedu na samostatny harok.
Zabezpecte, aby sa vztahy medzi pévodnymi a novymi tabulkami zrusili.
4. Pre kazdu triedu vypocitajte zarobok a zaokruhlite ho na desiatky eur nadol (t.j. napr.
210, 140, 20, 1280 a pod.).

Pracovné listy:

PL5.1 Vypocet mzdy
V tabulke je uvedeny zoznam zamestnancov a pocet odpracovanych hodin za aktualny
mesiac.
1. Vypocitajte ich mesa¢nu mzdu, ak hodinova sadzba je pre vsetkych rovnaka a je
uvedend v samostatnej bunke. (5 bodov)
2. Vypocitajte pre kazdého zamestnanca vysku odvodov, ak percento odvodov je u
vSetkych zamestnancov rovnaké a je uvedené v samostatnej bunke. (5 bodov)
3. Vypoditajte pre kazdého zamestnanca vysku dane, ktora je uvedena v samostatnej
bunke a pocita sa ako percento zo mzdy ocCistenej o odvody. (8 bodov)
4. Vypocitajte pre kazdého zamestnanca Cistu mzdu. (5 bodov)

PL5.2 Miss dlhé vlasy
V tabulke st uvedené vysledky hlasovania o Miss dlhé vlasy. V druhom stipci je uvedeny
pocet hlasov jednotlivych sutaZiacich.
1. Vypocitajte celkovy pocet odovzdanych hlasov. (3 body)
2. Do daldieho stipca vypoditajte, kolko percent hlasov dostala kazda sutaZiaca. (6
bodov)



3. Pre vypocitany stipec nastavte format percent. (1 bod)

PL5.3 Zasoby ropy
V tabulke su uvedené publikované predpokladané zasoby ropy v roku 2013.
1. Zistite celkové mnozstvo zasob ropy. (3 body)
2. Vypocitajte percentualny podiel na zasobach pre jednotlivé regidny. (3 body)
3. Zistite priemerné mnozstvo zasob na region. (3 body)
4. Zistite rozdiel medzi regiénmi s najvacsim a najmensim mnozstvom zasob. (3 body)



6 Skryvanie vzorcov

skryty stipec

poznamky v bunkach

chyby pri kopirovani vzorcov
prilepit Specidlne

6.1 Cennik Ill.

1.
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Usporiadajte tovar podla typu a v ramci rovnakého typu podla abecedy.

Skryte (zneviditelnite) stipec s nakupnymi cenami.

Skryte aj Udaje, z ktorych by mohol skisenejsi pouzivatel odhalit vasu prirazku.
Bunku s prirdzkou pomenujte tak, aby ste sa do nej mohli rychlo dostat.

Na dalSom harku vytvorte cennik, v ktorom budu len Gdaje o tovare a jeho predajnej
cene.

6.2 Vyvoj cien zakladnych potravin

Vytvorte tabulku popisujucu vyvoj ceny zakladnych potravin za ostatnych 5 rokov

(velkoobchodnu a maloobchodnu, ktorej prirdazka na VOC je napr. 20 %).

1. Vymefite riadky za stipce.

2. Vytvorte na dalSsom harku novu tabulku, ktora bude obsahovat len Gdaje

o maloobchodnych cenach. Skopirujte ju tak, aby sa vztahy medzi VOC a MOC zrusili.

6.3 Faktura s prepojeniami

Vyrobte tlacivo pre fakturu (vysledné ceny skopirujte s prepojenim — ak potom zmenite

zdrojovu bunku, zmenia sa vsetky na nej zavislé). Neviditelnost mriezky zabezpecte

nastavenim bielej farby pozadia.

Faktira
nazov cena za ks ks cena spolu
ponoiky tenké 2,00 € 17 34,00 €
nohavice, kaki 14,00 € 6 34,00 €
puldver zversky 3,00€ 2 16,00 €
ponoiky hrubé 3,00€ 10 30,00 €
Spolu 164,00 €
Fakturujeme Vam sumu: 164,00 €
Podpis: Prevzal:
Celkova faktarovand suma 164,00 €




26.1 Triatlon
Organizator triatlonu (plavanie, cyklistika, beh) v Zvonodrozdove si pre miestnu sutaz
stanovil upravené pravidla. V sutazi bude k dosiahnutému ¢asu pripocitavat penalizaciu za
nasledujuce prehresky: ponorenie pod hladinu, zostUpenie z bicykla, vyplazenie jazyka. Za
kazdy z tychto prehreskov je stanovena penalizacia v sekundach. Ak sa sutaZiaci dopusti
viackrat rovnakej chyby, bude mu zapocitana viackrat. Vyska penalizacie za jednotlivé
prehresky bude uvedend mimo tabulky.
Vytvorte tabulku, ktorej budete evidovat: meno sutaZiaceho, dosiahnuty cas (v sekundach),
pocet ponoreni, penalizaciu za ponorenie (vynasobite pocet potopeni a pokutovy ¢as
uvedeny mimo tabulky), pocet zostupeni z bicykla, penalizaciu za bicykel, pocet vyplazeni
jazyka a penalizaciu za bicykel.
1. Pridajte do tabulky stipce, v ktorych vypocitate sti¢et penalizacii a nasledny celkovy
cas.
2. Vysledky usporiadajte tak, aby ste ziskali poradie sutaZiacich.
Skryte nepodstatné stipce (penalizaéné) a ponechajte len meno, ¢as, penalizaciu a
celkovy vysledok.
Tieto udaje skopirujte na novy harok tak, aby sa stratili vazby na pévodné udaje.
5. Prepodcitajte vysledny ¢as na hodiny, minuty a sekundy.



7 Grafy

e stipcovy graf

e (iarovy graf

e kolacovy graf

e vyber spravneho grafu

7.1 Nehodovost

Vytvorte tabulku nehodovosti za mesiace januar — jun vo vasom okrese. Prvy stipec nech je
naplneny zoznamom mesiacov, druhy nech obsahuje pocet dopravnych nehod, ktoré sa

v danom mesiaci stali. Z tabulky vytvorte stipcovy graf.

7.2 Nehodovost II.
Vytvorte novu tabulku nehodovosti za mesiace janudr — jun: prvy stipec nech je opét
naplneny zoznamom mesiacov, dalsie stipce nech obsahuju poéty dopravnych nehéd,
ktorych pri¢inou boli: rychlost, nedanie prednosti v jazde, chodec a Zivelnd pohroma.
Vytvorte stipcovy graf a vykonajte nasledovné nastavenia:

1. Nastavte pre jednotlivé rady grafu farby nasledovne: rychlost — ¢ervena, nedanie
prednosti v jazde — ZIta, chodec — zelena a Zivelna pohroma — modra.
Zmente nazov grafu na ,Dopravné nehody v naSom okrese”.
Legendu umiestnite do riadku pod nazov grafu.
Do grafu zobrazte menovky Udajov (Ciselné hodnoty) pre rad s rychlostou.
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Stipec reprezentujici v rdmci rychlosti najvacsi pocet nehdd vyfarbite na ¢ierno
(kliknutim na stipec oznaéite cely rad, druhym kliknutim len vybrany stipec).

7.3 Nehodovost lil.
Vytvorte pre tabulku nehodovosti graf, z ktorého bude na prvy pohlad vidiet celkovy pocet
nehod za dany mesiac a porovnanie jednotlivych mesiacov.

7.4 Narodnosti

Vytvorte tabulku evidujucu zoznam ndrodnosti na Slovensku spolu s po¢tom obyvatelov,
ktoré sa k nej hlasia. Pre zjednodusSenie uvazujte len o 6 najvacsich skupinach. Nasledne
vytvorte graf odrazajuci ich percentualne zastUpenie. Aktualne informacie najdete na
Internete.

7.5 Vyvoj teplot
Vytvorte tabulku a graf evidujlci denné a no¢né teploty za poslednych 14 dni. No¢né teploty
nech poklesnu aj pod bod mrazu.
1. Vytvorte Ciarovy graf.
2. Legendu presurnte na miesto, kde bude zavadzat ¢o najmenej. Zmensite velkost
pisma pre obe osi a upravte popis tak, aby bol ¢o najprehladnejsi.



7.6 Vyvoj kurzu

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat kurz dolara a kurz Svajc¢iarskeho franku voci euru
za posledny tyZzden a hodnoty zobrazte v Ciarovom grafe.

Nastavte rozsah osi tak, aby na y-ovej osi neboli zobrazené hodnoty mimo sledovany rozsah
(zmensite rozsah).

7.7 Pocty Studentov

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat pocet studentov vasej skoly za poslednych 5
rokov. V prvom stipci nech je uvedeny rok, v druhom pocet $tudentov.

Z tabulky vytvorte stipcovy graf, tak aby bol stipec s rokmi pouZity ako popisny pre os x.

Z7.1 Studenti
Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete evidovat poéty Studentov, ktori ispesne ukondili
vasu Skolu za ostatnych 8 rokov. Od6vodnite pouZitie zvoleného typu grafu.

27.2 Pocasie

Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete zobrazovat pocet sine¢nych, dazdivych,
zamracenych a neurcitych dni v mesiacoch januar — jun. Od6évodnite poutzitie typu grafu,
ktory ste si vybrali.

27.3 Maturity

Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete zobrazovat pocty studentov, ktori urobili
maturitnu skusku na 1, 2, 3, 4 a 5. V grafe tych, ktori prepadli, zafarbite ¢iernou. Odévodnite
pouZitie typu grafu, ktory ste si vybrali.

Z7.4 Priemerny plat
Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete evidovat priemerny plat za minuly rok pre
jednotlivé Staty Eurdpskej unie. Hodnotu pre Slovensko zvyraznite v tabulke aj grafe.

27.5 Znacky aut

Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete evidovat pocet jednotlivych znaciek aut vo vase;j
obci (na vasej ulici, vo vasej triede). V grafe zvyraznite stipec znacky (znaciek), ktord vlastnite
a zobrazte pre fiu aj menovky.

Z7.6 Statistika obyvatelov

Spracujte Udaje o pocte muzov a Zien na Slovensku a ich priemernom veku za ostatnych 10
rokov (napr. podla http://www.infostat.sk/vdc/sk/). Navrhnite spravnu kombinaciu vsetkych
evidovanych udajov v jednom grafe.

Z7.7 Testovanie

Vytvorte tabulku a graf, v ktorych budete evidovat pocty dosiahnutych bodov studentov z
pisomiek Windows, Word, Excel a Access (4 stipce). Vytvorte taky graf, aby bolo na prvy
pohlad zrejmé, kto je najlepsi a kto dosiahol dokopy najmenej bodov.



Z7.8 Investicia

Predpokladajme, Ze ste investovali 10 000,— EUR, ktoré budu posas uloZzené 10 rokov zardbat
za kazdy rok na 5%. Ukdzte v tabulke kaZzdoroény narast sumy a vysledok po 10 rokoch.
Ndrast znazornite aj v grafe.

Z7.9 Narodnosti

Vytvorte tabulku evidujucu 10 vybranych kraji Eurépy a v kazdej z nich pocet obyvatelov
zvolenych ndrodnosti (logicky budu niektoré polozky prazdne). Navrhnite a vytvorte graf,
ktory bude mat najlepsiu vypovednu hodnotu o evidovanych Udajoch. Jeho vyber
odovodnite.



8 Filtrovanie
e viacndsobny filter
o filter pre Cisla, text a datumy
e rozdelenie harku
e Subtotal

8.1 Dodavky tovaru

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat dodavky piatich druhov tovatu do troch
slovenskych miest. Tabulka nech obsahuje nasledujtce stipce: nazov tovaru (pat roznych
opakujucich sa vyrobkov, napr. maslo, mlieko, syr, bryndza, tvaroh), mesto dodania (tri
opakujuce sa mesta, napr. Nitra, Myjava, KoSice), pocet ks, cena za ks, datum dodavky,
akost, meno prepravcu (zamestnanca, ktory tovar rozvaza — opakujte troch, napr. Slivka,
Mikuldsikova, Ceresnia). Tabulku naplfite minimalne 20 Gdajmi.

Vo vyslednej tabulke zobrazte len polozky, ktoré boli dodané do Nitry.

8.2 Dodavky tovaru Il.
V tabulke z predchadzajucej Glohy vyberte len dodavky masla, ktoré rozvazal pan Ceredia.

8.3 Dodavky tovaru lll.
V tabulke z predchadzajucej ulohy vyberte vsetky dodavky, ktoré obsahovali viac ako 20 ks
tovaru.

8.4 Dodavky tovaru IV.
Vyfiltrujte dodavky, ktoré prebehli v aktudlnom mesiaci.

8.5 Dodavky tovaru V.
Vyfiltrujte dodavky, ktoré realizovali Zeny a skopirujte ich na dalsi harok.

8.6 Dodavky tovaru VI.
Zistite celkovy pocet kusov tovaru, ktoré maju 1. akost.

Z8.1 Dodavky tovaru - komplexna uloha

Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat doddvky piatich druhov tovatu do troch
slovenskych miest. Tabulka nech obsahuje nasledujtice stipce: ndzov tovaru (pdt réznych
opakujucich sa vyrobkov, napr. maslo, mlieko, syr, bryndza, tvaroh), mesto dodania (tri
opakujuce sa mestd, napr. Nitra, Myjava, KoSice), pocet ks, cena za ks, datum doddvky,
akost, meno prepravcu (zamestnanca, ktory tovar rozvdza — opakujte troch, napr. Slivka,
Mikuldsikovd, Ceresfia). Tabulku naplfite minimdine 20 udajmi.

Pre kazdu ulohu skopirujte idaje na samostatny harok a vyfiltrujte:
1. Vyfiltrujte tovar s cenou nad 50 EUR.
2. Vyfiltrujte tovar 1. akosti, ktorého cena je pod 80 EUR.



Vyfiltrujte tovar dodavany do Kosic, ktory ma horsiu ako 2. akost.
Vyfiltrujte tovar 2. az 5. akosti, ktorého cena je 50 az 120 EUR
Vyfiltrujte tovar, ktory bol dodany v januari.

Vyfiltrujte tovar, ktorého ndzov obsahuje pismeno ,,0“.
Vyfiltrujte tovar, ktory ma nazov NEobsahujuci pismeno ,,a“.
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Vyfiltrujte tovar vyrobeny v druhej polovici februara, s cenou pod 99 EUR, ktory ma 1.
alebo 2. akost.

9. Zobrazte vietky dodavky do Nitry a na Myjavu.

10. Zistite priemernu cenu tovaru rozvazaného panom Slivkom.

11. Zistite, aky najvacsi pocet kusov masla sa viezol.

12. Najdite cenu najlacnejsieho tovaru 3. akosti, dodaného na Myjavu.

Z8.2 Skokani do dialky
Vytvorte tabulku skokanov do dialky s polozkami meno, dizka skoku, hmotnost, vyska, vek
a naplnte ju.
Pre kazdu ulohu skopirujte idaje na samostatny harok a zabezpecte:
1. Vyberte (zobrazte) pretekarov nad 70 kg.
Zobrazte pretekarov s vyskou pod 180 cm a skopirujte ich na novy harok.
Zobrazte pretekarov, ktori maju v mene pismeno ,,a“.
Zobrazte pretekarov s hmotnostou do 80 kg a s vyskou nad 170 cm.
Zobrazte pretekarov od 20 do 30 rokov.
Zobrazte pretekarov, ktorych meno obsahuje pismeno ,,c” alebo ,d“.
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Zobrazte pretekarov s hmotnostou od 50 do 85 kg a s vyskou od 170 do 180 cm a
skopirujte ich na novy harok.

8. Zistite celkovd hmotnost, priemerny skok a maximalnu vysku.

9. Vypoditajte priemerntd hmotnost pretekarov s vyskou pod 180 cm.

10. Urcte priemerny vek pretekarov s hmotnostou od 80 do 90 kg.

Z8.3 Herci
Vytvorte tabulku hercov — meno, najuspesne;jsi film, ndrodnost, pocet hlavnych uloh,
pozadovany honorar za hlavnu ulohu, pocet vedlajsich uloh, poZzadovany honorar za
vedlajsiu Ulohu, pohlavie (muZ/Zena), pocet manzelstiev, pocet deti. Nazvy stipcov, ktoré su
prilis dlhé, zalomte do viacerych riadkov.

1. Vypocitajte, kolko jednotlivi herci zarobili pocas svojej kariéry (z pozadovaného
honordru a poctu uloh) a vytvorte graf zobrazujuci tento vysledok.
Najdite, aky najvacsi pocet manzelstiev a najmensi poéet deti maju evidovani.
Vypocitajte, aky priemerny honorar sa Ziada za hlavnu a aky za ved|ajsiu ulohu.
Vyfiltrujte Slovakov a skopirujte ich na novy harok.

vk wnwN

Z povodnej tabulky vyfiltrujte Zeny, ktoré hrali vo viac ako 10 filmoch a skopirujte ich
na novy harok.



6.

Z povodnej tabulky vyfiltrujte hercov, ktorych poziadavky na honorar su od 100 000
do 200 000, zistite ich priemerny pocet manzelstiev a celkovy pocet deti a skopirujte
ich na novy harok.

Postarajte sa o to, aby sa pod tabulkou zobrazoval maximalny pocet manzelstiev,
priemerny honorar, minimalny pocet deti a maximalny pocet hlavnych tloh
zobrazenych hercov.

Pracovné listy:

PL8.1 Obklady a dlazby
V tabulke je zoznam tovaru predavaného v predajni obkladov a dlazieb.

Kazdu ulohu vypracujte na samostatnom harku - filter ponechajte zapnuty.

1.
2.

Vyfiltrujte vyrobky typu obklad s cenou pod 10 EUR. (2 body)

Vyfiltrujte vyrobky z kolekcie BIANKA, DARIA, ETNA, ktoré maju hribku pod 11 mm.
(4 body)

Vyfiltrujte obklady predavané na kusy, ktoré sa uz dopredavaju a maju hrubku nad 12
mm. (4 body)

Vyfiltrujte dlazbu s hrdbkou 9-13 mm v cene 11-15 EUR. (4 body)

Zistite priemernu cenu formatu 20x50. (4 body)

body)

Zistite priemernu hrubku vyrobkov typu gres, v cene od 10 do 20 EUR. (4 body)

PL8.2 Neziskové organizacie

V tabulke je zoznam registrovanych prijimatelov 2% z dane.

Kazdu ulohu vypracujte na samostatnom harku - filter ponechajte zapnuty.

1.
2.

Vyfiltrujte neinvesti¢né fondy z Bratislavy. (2 body)

Vyfiltrujte vSetky organizacie z Bratislavy, ktoré maju ucet v Tatra banke a cez 2%
ziskali viac ako 500 EUR. (4 body)

Vyfiltrujte vietky organizécie z nitrianskeho okresu (analyzujte PSC). (4 body)
Vyfiltrujte vSetky organizacie, ktoré maju v mene oznacenie, Ze su v nieCom prvé a
ziskali dary za viac ako 800 EUR. (4 body)

Zistite priemernu vysku daru u organizacii, ktoré maju ucet v Slovenskej sporitelni. (4
body)

Zistite za aka je navyssSia hodnota inych prijmov pre obcianske zdruZenia, ktoré nie su
z Bratislavy. (4 body)

Zistite priemernu vysku darov pre prijimatelov, ktori na 2% ziskali od 100 do 300 EUR
(vratane). (4 body)



9 Podmienka
e podmienka if
e porovnanie obsahu buniek
e 7zloZzené podmienky
e vnorené podmienky

9.1 Sledovanie zasob
Vytvorte tabulku na evidovanie skladovych zasob, v ktorej budete mat stipec s ndzvom
tovaru, jeho ndkupnou cenou a poc¢tom kusov na sklade.
1. Pridajte k tabulke stipec, ktory vas bude v zapale podnikania upozorfiovat, ze
mnozstvo tovaru kleslo na hodnotu 0.
2. Pridajte k tabulke dalsi stipec, v ktorom zadate minimalne mnozstvo tovaru, ktory je
nevyhnutné drZat na sklade. Pokial stav tovarovej polozky poklesne pod tuto
hodnotu, nech sa objavi upozornenie.

9.2 Triatlon

Vytvorte tabulku triatlonistov. Do prvého stipca vlozte ich meno, do dalsich pocet bodov
z plavania, behu a cyklistiky (za kazdu disciplinu 0-100). Pridajte stipec, v ktorom ziskané
body scitate.

IH

1. Pridajte stipec, ktory bude obsahovat text ,kvalifikoval“, pokial $portovec dosiahne

viac ako 180 bodov, a text ,nekvalifikoval” v opacnom pripade.
2. Pridajte stipec plavec, ktory bude v pripade, ak mal $portovec z plavania menej ako

20 bodov, obsahovat text ,,utopenec” a v opaénom pripade zostane prazdny.

9.3 Vsetci prezidentovi muzi
Kanceldria prezidenta republiky organizuje vyberové konanie na strazcov prezidentského
palaca. Na prijatie do sluzby boli stanovené dve podmienky: vyska nad 170 cm a hmotnost
pod 125 kg.
1. Vytvorte tabulku uchadzacov s menom, vyskou a hmotnostou.
Pridajte stipec vyhovujlca vyska a vyhovujlica hmotnost. Pomocou podmienky do
nich vlozte ,ano”, ak vyhovuiju, a ,,nie“ ak nevyhovuju.
3. Napokon vytvorte eéte jeden stipec, v ktorom bude koneéné rozhodnutie.
V dal$om stipci vyrieste tlohu bez pomocnych stipcov — budete mat k dispozicii len
meno, vysku a hmotnost.
5. Pridajte stipec pre rok narodenia a novy stipec, v ktorom upravte vysledky tak, aby
strazcovia museli byt starsi ako 23 rokov.

9.4 Hokejisti
Vytvorte zoznam hokejistov s menom, po¢tom danych golov a poc¢tom asistencii v
minuloroénej sezdne.



1. Pridajte stipec, v ktorom vypocitate pocet bodov tak, Ze za asistenciu pridelite jeden
bod, za gél dva.

2. Pridajte dalsi stipec, v ktorom bude vy$ka prémii, ktoré za sezénu ziskaju. Pravidla su
nasledujuce: 0-5 bodov 500 $, 5-20 bodov 1500 S, viac ako 20 bodov 5000 S.

9.5 Vecerny prichod

Dohodli ste sa s rodi¢mi (alebo s manzelom ¢i manzelkou) nasledujico: ak pridete domov do
18.00, dostanete teplu veceru, od 18.00 do 20.00 len chlieb so slaninou a po 20.00 umyvate
riady. Vyrobte kalendar na cely mesiac, v ktorom budu dni, ¢as, kedy sa vam podarilo dostat
domov, a vysledok: ¢o ste za to dostali alebo nedostali.

29.1 Zamestnanci l.
Vytvorte tabulku s menom, vekom, poc¢tom deti, so zdkladnym platom, s prémiami a
vernostnym. Meno, vek, pocCet deti a zakladny plat naplnte.

1. Prémie rozdelte tak, Ze zamestnancom nad 40 rokov date 30 %, mladsim 10 %.

2. Pre zamestnancov nad 50 rokov pridajte vernostné 500 EUR.

3. Pridajte stipec pridavky, ktorého hodnota v pripade, ak ma zamestnanec menej ako 5
deti, bude predstavovat 50 EUR na kazdé dieta a v pripade 5 a viac deti bude
konstantne 250 EUR.

Do dalsieho stipca vypoditajte celkovy plat.

5. Urcte priemerny plat, minimalny vek a maximalne prémie.

6. Zistite pocet ludi, ktori dostanu vernostné a vypocitajte ich priemerny vek
a maximalny plat.

7. Zamestnancom, ktori maju podpriemerny vek, vypiste do dalsieho stipca text
"mlady".

29.2 Predaj automobilov II.
Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat predaj automobilov. Evidujte znacku auta, farbu
(opakujte len tri rozne farby), pocet miest na sedenie, cenu, bydlisko, vek, mesacny prijem
kupujuceho a jeho pocet deti.
1. Vypocitajte pre kazdého kupujuceho, v ktorom roku sa narodil.
2. Vypoditajte, kolko miest na sedenie bude potrebovat novy majitel tak, Ze vezmete
pocet jeho deti, pridate 1 za neho a 1 za manzelku.
3. Pokial je pocet potrebnych miest vacsi ako pocet miest na sedenie, odporucte mu
pomocou podmienky kupit nové auto (inak vypiste ok).
zaplatena.
5. Zistite, kolko aut ktorej farby bolo predanych — urobte graf vyjadrujuci percentudlne
zastUpenie farieb v predaji.
6. V daldom stipci vypoditajte, kolko mesaénych platov kupujici musel ulozit, aby mal
na auto, a pridajte este jeden stipec — do ktorého v pripade, Ze kupujtci si zarobil na
auto za menej ako 12 mesiacov, uvedte: preverit prijmy.



Pracovné listy:

PL9.1 Vyznamenani Ziaci
V tabulke je zoznam Ziakov a priemer ich znamok na vysvedceni.
1. Ku kazdému Ziakovi doplrite prospech na zaklade nasledovnych pravidiel:
1. ak je priemer mensi alebo rovny ako 1,5, Ziak prospel s vyznamenanim
2. akje priemer vacsi ako 1,5 a mensi alebo rovny 4, Ziak prospel,
3. akje priemer vacsi ako 4, ziak neprospel (10 bodov)

PL9.2 Skladové hospodarenie
V tabulke je zoznam tovaru na sklade s minimalnym mnozstvom, pri ktorom treba tovar
doobjednat a aktualnym stavom.
1. Ku kazdému tovaru doplnte pokyn podla nasledovnych pravidiel:
1. ak aktualny stav mensi alebo rovny ako minimalne mnoZstvo, vypiste do
stipca s pokynmi "objednat",
2. akje aktudlny stav vacsi ako 10 ndsobok minimdlneho mnozstva, vypiste
"znizit cenu",
3. akje stav medzi minimalnym mnoZstvom a jeho 10-nasobkom ponechajte
bunku prazdnu, t.j. "". (10 bodov)

PL9.3 Znamkovanie slovenského jazyka
Pocas roka Ziaci na hodine slovenského jazyka zbieraju body osobitne za sloh, literatdru a
gramatiku. Za kazdu ¢ast mozno ziskat 100 bodov.
1. Ku kazdému Ziakovi doplite znamky za sloh, literatldru a gramatiku vypocitané na
zaklade stupnice: 0-25 -5, 26-50 - 4, 51-75 - 3, 76-91 - 2, 92-100 - 1. (30 bodov)
2. Vypocitajte priemernd znamku. (5 bodov)
Stanovte slovné hodnotenie 1-1,4999 - vyborne, 1,5-2,4999 - velmi dobre, 2,5-3,4999
- dobre, 3,5-4,4999 - dostatocne, 4,5 a horsie - nedostatocne (20 bodov)



10 Podmienené formatovanie
e odlisenie hodnot
e farba podlaintervalu
e Udajové pruhy
e mnoziny ikon

10.1 Letecka doprava
Nizkondkladova leteckd spolo¢nost potrebuje sledovat hmotnost batoZiny a cestujucich, aby
vedela, ¢i je lietadlo schopné s danym nakladom vzlietnut.

1. Vytvorte tabulku, v ktorej budete evidovat meno cestujlceho, jeho hmotnost, pocet
kusov batoZiny a ich celkovi hmotnost.

2. Do osobitnej bunky vypoditajte hmotnost, ktord bude musiet uniest lietadlo
(vSetkych cestujucich a ich batoZiny) a zabezpecte, aby sa aktualizovala automaticky
po pridani nového riadku do tabulky.

3. V pripade, ak celkovd hmotnost nakladu v lietadle prekroci urciti hmotnost, napr. 15
000 kg, zobrazte vo vedlajsej bunke upozornenie ¢ervenej farby.

10.2 Letecka dopravalll.
1. Upravte podmienky tabulky v predoslej tlohe tak, aby v pripade, Ze hmotnost bude
mala (pod 5 000 kg), bola farba vyplne suctu bledomodrd, ked' sa dostane do rozpétia
5000 - 15 000, nech je zelend a nad 15 000 cervena.
2. Upravte vzhlad zoznamu cestujucich tak, aby hmotnosti cestujucich s vysokou
hmotnostou boli oznadené vyrazne (napr. ¢ervenym podfarbenim).

10.3 IT predajca
Velkopredajca IT chce odmenit svojich odberatelov. Informdcie, ktoré o nich ma, si nazov,
pocet vystavenych faktur, celkova fakturovana suma, doposial neuhradena suma.
1. Pridajte do stipca s celkovou fakturovanou sumou vizudlnu informaciu o jej vyike.
2. Pridajte dalsi stipec a vypoditajte dori, aké percento predstavuje neuhradend suma
z celkovej fakturovanej sumy. Nasledne oznacte odberatelov pomocou ikon tak, aby
pri velkych dlZnikoch svietila ¢ervena sipka nadol (treba stiahnut dlh), pri malych
neplati¢och zelena nahor (maju kredit na nakup).

10.4 IT predajca ll.
Pre toho istého predajcu vytvorte tabulku jeho obchodnikov. Evidujte meno, mesto,
v ktorom predava, pocet odpracovanych dni, zarobenu sumu. Prostrednictvom
podmieneného formatovania zvyraznite:

1. troch najlepsich (¢ervenad) a troch najhorsich (siva) predajcov,

2. vSetkych, ktori Cerpali nadpriemerny pocet dni dovolenky,

3. modrou podfarbite vSetkych z Bratislavy.



Z210.1 Zamestnanci Il.
Skopirujte tabulku s menom, vekom, poCtom deti, so zakladnym platom, s prémiami a
vernostnym z predchadzajucej lekcie.
1. Pomocou udajovych pruhov znazornite vysku celkového platu zamestnancov.
2. Zabezpette podfarbenie stipca s po¢tom deti prechodom od zelenej (0 deti) po
¢ervenu (maximalny pocet deti).
3. Farebne odliste riadky zamestnancov, ktori maju podpriemerny vek.

Z210.2 Predaj automobilov II.
Skopirujte tabulku z predchadzajlcej lekcie, v ktorej budete evidovat predaj automobilov, v
ktorej evidujete znacku auta, farbu (opakujte len tri r6zne farby), pocet miest na sedenie,
cenu, bydlisko, vek, mesacny prijem kupujuceho a jeho pocet deti.
1. Zvyraznite podfarbenim auta, v ktorych je pocet miest vacsi ako 6.
2. Podla veku auta priradte do stipca ikony vyjadrujtce predpoklad jeho
bezporuchovosti.
3. Zistite, kolko aut ktorej znacky bolo predanych, aka je celkova cena ziskana za
predanu znacku a hodnoty vyjadrite grafom.



11 Podmieneny sucet a pocet

e pocet hodnot
e sucet hodnot
e rozdelenie Gdajov do stipcov
e rozsah suhrnu

11.1 Dochadzka
Vytvorte tabulku pre mesaénu dochadzku: bude v nej meno a priezvisko (jeden stipec), def
v mesiaci (1-31). Zamestnanec, ktory bol v dany den v praci, dostane do prislusnej kolénky P,
ak bol na dovolenke D, praceneschopny PN a statny sviatok S. Vikendy odliSte farebne
a nenutte cez ne chodit zamestnancov do prace.
1. Pridajte stipce pre pocet jednotlivych dni (P,D,PN,S) a spoditajte ich.
2. Vypocitajte pre kazdého zamestnanca plat. Nech maju jednotne:
o 6 EUR na hodinu (def ma 8 pracovnych hodin),
o Vv pripade dovolenky im dajte 90% z beznej dennej mzdy,
o ak bol zamestnanec PN, dostane na den 15 EUR,
o za Statny sviatok (pokial je v pracovny den) 50 EUR,
o ak zamestnanec odpracoval v mesiaci viac ako 18 dni, prihodte mu k vyplate
20 EUR.
3. Zamestnanci firmy maju zvlastne poistenie, v pripade, Ze chybaju viac ako tri dni
v mesiaci pre praceneschopnost, doplati im poistovia za kazdy den (aj za tie prvé tri)
10 EUR. Zistite, za kolko dni bude poistovna firme platit.

11.2 Dochadzka Il.
V tabulke z predchadzajucej ulohy:
1. Rozdelte meno zamestnanca do osobitnych stipcov na meno a priezvisko.
2. Doplnte do tabulky rodné Cislo a rozdelte ho na ddtumovu ¢ast a koncovku.
Z datumovej Casti oddelte tie cifry (prvé dve), ktoré predstavuju rok a vypoctom urcte
rok narodenia.
3. Rodina Skulibova ma oproti ostatnym zamestnancom vylepsené poistenie. Pre nich
plati, Ze dostanu za kazdy den, v ktory su PN, 40 EUR. Zistite, za kolko dni sa vyplati
poistenie rodine Skulibovcov.

Pracovné listy:

PL11.1 Ponuka nehnutelnosti

V tabulke je ponuka nehnutelnosti realitnej kancelarie.
1. Zistite pocet pozemkov, domov a bytov (21 bodov)
2. Zistite pocet nehnutelnosti pod 20 000 EUR. (10 bodov)
3. Zistite pocet nehnutelnosti v Trnave. (15 bodov)



PL11.2 Znamky z matematiky

V tabulke je obsah zZiackej knizky Studenta z matematiky.

1.
2.

3.

Vypocditajte kolkokrat bol odpovedat pred tabulou. (10 bodov)

Vypocitajte kolkokrat nemal domacu ulohu (t.j. znamka 5). Pouzite COUNTIFS. (15
bodov)

Vypocitajte priemer jeho znamok z kontrolnych testov. (20 bodov)

PL11.3 Studium informatiky
V tabulke je zoznam Studentov prihlasenych na jednotlivé predmety Studia na katedre
informatiky.

1.

Zistite, Ci je Studium viac praktické alebo teoretické - ak sa vyucuje viac hodin cviceni,
vypiste praktické, ak viac prednasok, vypiste teoretické. (10 bodov)

Kolko hodin cviceni absolvuju vyucujuci dokopy. (5 bodov)

Kolko prednasok (nie hodin) absolvuju vyucujuci dokopy. (10 bodov)

Kolko vyucovacich hodin je vyhradenych pre skupinu FY15b (1-3 a
cvicenia+prednasky)? (10 bodov)

Pre kazdého vyucujuceho vypocitajte pocet hodin, ktoré uci. (22 bodov)

Na hdarok "zadanie2" umiestnite zoznam vsetkych predmetov - kazdy len raz od bunky
A2. (10 bodov)

Pre kazdy predmet urcte pocet Studentov, ktori su zapisani na cvic¢enia. (22 bodov)



12 Analyza udajov
e suhrny
e odstranenie duplicit
e zluCovanie
e kontingen¢na tabulka

12.1 Pozickaren

Pozi¢ovna finan¢nych zdrojov eviduje svojich dlZznikov. Uchovava si ich meno, mesto,

z ktorého pochadzaju, a Ciastku, ktoru dlhuju. Naplrite tabulku, zoradte ju podla miest a
urcte Ciastku, ktoru dlhuju dlznici z kazdého mesta.

12.2 Autopozicovina

Vytvorte mesaény vykaz vypoZiciek pre autopoZicovriu, v ktorej bude typ auta, ECV, datum,
¢as (v hodinach), na ktory bolo vypoZi¢ané, a pocet najazdenych kilometrov. Zistite, kolko
ktory typ auta najazdil.

12.3 Autopozicovna Il.
Zamestnanec autopoZi¢ovne pripravuje inzerat, v ktorom sa chce pochvilit pestrostou
svojho vozového parku. K dispozicii ma tabulku (na stiahnutie), v ktorej je znacka auta a rok
vyroby.
1. Vytvorte z tohto zoznamu taky zoznam, v ktorom bude kazda znacka len raz.
2. Zabezpecte odstranenie duplicit tak, aby zostali jedinecné dvojice znacky a roku
vyroby.

12.4 Mesacné vykazy

Vytvorte zosit, v ktorom budu harky pomenované ako mesiace. Pre kazdy mesiac rozpiste

v prvych troch stipcoch prijmy a vydavky firmy (popis, vygka prijmu, vygka vydavku), do
bunky F1 vloZzte mesacné prijmy, do bunky F2 mesacné vydavky a do bunky F3 Cisty mesacny
zisk. Opakujte pre prvé tri mesiace. Stvrty harok premenujte na $tvrtroénu uzavierku a do
poloZiek prijmy, vydavky a Cisty zisk vypocitajte Stvrtrocné hodnoty.

12.5 Zelovoc

Firma Zelovoc, a.s. preddva zeleninu, pricom prevadzkuje 4 obchody v najvacsich
slovenskych mestach. Preddvaju sa v nich aj rovnaké, aj rozne druhy zeleniny. Vytvorte
tabulku, v ktorej bude k dispozicii suhrn predanej zeleniny v rdmci vSetkych Styroch
prevadzok.

12.6 Zelovoc Il.

Spracujte udaje z predoslej ulohy inym sp6sobom: upravte tabulku do podoby, kde budete
tdaje evidovat v stipcoch: nazov zeleniny, predané mnozstvo, mesto a datum (kazdu Glohu
uloZte na samostatny harok).


https://www.studuj.it/pluginfile.php/20610/mod_assign/intro/vozovy_park.xlsx

1. Tabulku napliite a nasledne vytvorte prehlad, z ktorého bude pre kazdy druh zeleniny
zrejmé, kolko sa jej predalo v jednotlivych mestach.

2. Upravte tabulku tak, aby zobrazovala priemerné mnozstvo predavanej zeleniny.

3. Pridajte do tabulky moZnost sledovat Gdaje vzhladom na datum.
Zobrazte maximalne dosiahnuté hodnoty predaja jednotlivych druhov zeleniny.

12.7 Domaci kutil
Firma Domadci kutil vedie svoje skladové hospodarstvo v Exceli. Ma len obmedzeny pocet
odberatelov, ktorym skladnik vydava tovar vidy, ked'si pridu zapytat, niekedy aj viac raz za
den. Na konci kazdého tyZzdna potom vytvara prehlad o vydajoch. Prehlfad musi obsahovat
odberatela, datum vydaja, vydany tovar, pocet kusov tovaru. Vytvorte prehlad, ktory
zobrazi:

1. pocet vydanych kusov jednotlivym odberatefom,

2. tovar a jeho odber v jednotlivé dni,

3. odberatela a k nemu pocet vsetkych tovarov, ktoré mu boli za dané obdobie vydané.

Z212.1 Znamky
Vytvorte tabulku so znamkami Ziakov za polrok. V tabulke bude datum, meno Ziaka
a znamka. Pomocou medzisuctov vypocitajte priemernd znamku pre kazdého Ziaka.

Z212.2 Masokombinat

Madsokombinat Hrcka eviduje svojich dodavatelov masovych vyrobkov, ktori dodavaju
hydinu, parky, konzervy a bravéové maso. V tabulke uchovava nazov, dodavany druh tovaru,
mnozstvo dodaného tovaru v kg, cenu za kg, akost a ¢as trvanlivosti v drioch.

1. Pomocou suhrnov zistite, kolko sa zaplatilo jednotlivym dodavatelom a kolko kg
vyrobkov dodali a zabezpecte aj zobrazenie celkovej zaplatenej sumy.

2. Pomocou kontingencnej tabulky zobrazte najvyssiu trvanlivost pre jednotlivé masové
vyrobky.

3. Pomocou dalsej kontingencnej tabulky najdite najvyssiu sumu za 1 kg vyrobkov.
Pridajte stipec, do ktorého vypocitate predajnt cenu za 1 kg prisluéného masa tak, ze
nakupnu cenu vynasobite svojou prirazkou, ktord uvediete v bunke mimo tabulky
(absolutne adresovanie).

5. Vytvorte tabulku, do ktorej spocitate, kolko kg bolo dodanych parok, hydiny, konzerv
a bravéového masa (napr. pomocou medzisuctov a kopirovania).

6. Ztejto tabulky vytvorte dva grafy — v prvom bude vidiet absolitne mnozstvo v
stipcoch, v druhom nech je viditelné, kolko percent zaberaju jednotlivé druhy
vzhlfadom na vSetok dodany tovar.

Z212.3 Kniha jazd

Vytvorte firemnu knihu jazd, v ktorej budete evidovat jazdy jednotlivych vozidiel firmy pocas
mesiaca. Kazdé vozidlo bude mat k dispozicii samostatny harok, v ktorom sa bude evidovat
datum, Start a ciel cesty, pocet km. V osobitnej bunke nech je uvedena standardna spotreba.



1. Na dalsi harok zabezpecte mesacnu uzavierku: oznacenie auta, pocet najazdenych
kilometrov, mnozstvo spotrebovanych pohonnych hmét podla spotreby na harkoch.
2. Vytvorte graf odrazajuci mnozstvo najazdenych kilometrov

Z212.4 Vydavatelstvo
Vydavatelstvo Kni¢né Vresovisko doddava knihy roznym knihkupectvam v r6znych mestach.
1. Navrhnite udaje, ktoré treba evidovat, a naplite tabulku vzorovymi datami.
2. Vytvorte kontingenénu tabulku, v ktorej zobrazite pocet odberov v jednotlivych
mestach vzhfadom na tituly.
3. Upravte alebo vytvorte novu kontingenénu tabulku, z ktorej ziskate udaje o zisku
z jednotlivych knih pre jednotlivé mesta (tak, aby v ramci miest boli zobrazené aj
konkrétne knihkupectva).

Pracovné listy:

PL12.1 SluZobné cesty
V tabulkach je zoznam sluzobnych ciest zamestnancov firmy. Vypocitajte:
1. Pocet sluzobnych ciest pana Kapustu (5 bodov)
Pocet dni, ktoré stravil na sluzobnych cestach pan Malik (5 bodov)
Priemernu sumu, ktoru na jednu cestu minul pan Novak (5 bodov)
Vzdialenost k najvzdialenejsej destindcii, ktoru navstivila pani Rysava. (5 bodov)
Pocet dni najkratSej sluzobnej cesty pana Slivku (5 bodov)
Celkovu sumu, ktoru firma zaplatila za sluzobné cesty (10 bodov)

No v kwnN

Priemernu dizku sluZobnej cesty vietkych zamestnancov (20 bodov)



13 Vyhladavacie funkcie

e V0LookUp
e Match

e formulére
e overenie

13.1 Prepocet kurzov

Obchodna firma Szmelinar, s.r.o. vedie evidenciu tovaru, ktory nakupuje v réznych mendach,
pricom vsak vyZaduje prehlad finanénych tokov prepocitany na eura. Vytvorte tabulku,

v ktorej sa bude evidovat nazov tovaru, cena a mena, v ktorej sa tovar nakupuje. Pridajte
stipec, v ktorom bude cudzia mena automaticky prepoditavana na euro.

13.2 P6zicka

Vytvorte Struktdru, v ktorej budete mat tabulku so sumou a s percentom, o ktoré za danu
dobu preplatite pozi¢anu sumu (napr. ak si poZiciate 1 000 EUR a percento preplatenia je
12%, zaplatite dokopy 1 000*1,12=1 120 EUR). Tento sp6sob vypoctu volime pre zjednoduse-
nie matematickych operacii.

K vytvorenej tabulke pridajte priestor, do ktorého vloZite pozi¢iavanu sumu a Excel vypocita
vase roc¢né naklady.

13.3 Recept

Vytvorte na jednom hdrku zoznam pacientov s menom, rodnym ¢islom, adresou, na druhom
zoznam poistovni, na tretom zoznam najpouZzivanejsich liekov a dadvkovanie. Na osobitnom
harku vytvorte tladivo receptu v nasledovnej podobe, ktory umozné vyberat z vytvorenych
zoznamov Udaje:

meno: | Hrugka Figmund t]

rodné Cislo: | 155253/8796 t]

adresa: |Dlhé 20, Velkomesto t]

poistovia: | Atias t]

diagnoza:

liek: | penicilin t]
| cmitat stdle [+




13.4 Nabor brigadnikov

Agentura pre vesmirne lety prijima na leto brigddnikov, ktori budu lestit raketoplany

a upratovat kozmodrém. Ich zoznam bude evidovany v tabulke, no je velmi doleZité, aby sa
medzi brigadnikov nedostal Ziaden pod 18 rokov. Pokial pouzivatel zada do pola s vekom
nizsiu hodnotu, upozornite ho este predtym, ako odide z prislusnej bunky.

Z13.1 Maraton

Miestny Sportovy klub organizuje maratén na pocest vyrocia vynorenia sa priSery zo dna
miestnej vodnej nadrze. Po dobehnuti Sportovca do ciela sa ma po zadani jeho Startovného
Cisla zobrazit na velkom displeji jeho meno, klub (za ktory bezi) a umiestnenie. Vytvorte
,Systém®, ktory toto vSetko zabezpeci — dbajte na rozlozenie poloziek vhodné pre
obdiznikovy disple;j.

Navod: Potrebovat budete tabulku s idajmi o Sportovcoch na jednom harku a druhd —
zobrazovanu, v ktorej budu v prvom stipci poradové &isla (zrejme od 1 do poctu bezcov),

v druhom &tartovné ¢islo a dalsie stipce budu vyhladavat Gdaje podla $tartovného ¢isla.

Z13.2 Faktura

Vytvorte tabulku faktura, do ktorej sa po zadani ndzvu alebo kédu tovaru vlozi cena

a ostatné parametre tovaru (akost, zaru¢na doba) z tabulky sklad. Vhodné by bolo umiestnit
tabulky na osobitné harky. Automaticky sa vypocita aj celkova cena.

Z213.3 Maturita

Mate k dispozicii tabulku so zoznamom maturujucich Studentov a znamkami zo Styroch
maturitnych predmetov. N3jdite studenta s najlepsim priemerom a zobrazte ho mimo
tabulky spolu s jeho priemerom. Ak ich je viac, postaci zobrazit jedného.

Z13.4 Faktuara ll.
Vytvorte tabulku tovarov na osobitnom harku s poliami: poradové Cislo, nazov, jednotkova
cena, DPH v %. Naplnite ju minimalne piatimi hodnotami.
1. Na druhom harku vytvorte fakturu obsahujucu zakladné udaje o nakupcovi
i predajcovi a tabulku popisujucu nakup tvaru: Cislo tovaru, nazov, jednotkova cena,
mnozstvo, cena spolu bez DPH a cena s DPH. Zoznam predajcov uloZte na treti harok
a prenasajte ich do faktury pomocou pola so zoznamom.
2. Zabezpecte, aby stacilo zadavat len Cislo tovaru a pocet kusov. Ostatné Udaje nech si
Excel najde sam.
3. Vypoditajte celkové mnozstva tovaru a cien s DPH a bez DPH. Pod tabulku vycislite aj
DPH.

Pracovné listy:

PL13.1 KniZnica
V tabulke je zoznam knih v kniznici.



1. Pre zadaného autora vypiSte pocet knih, ktoré napisal. (10 bodov)
Pre zadaného autora vypiste celkovy pocet stran, ktoré maju jeho knihy v zozname.
(10 bodov)

3. Najdite cenu najdrahsej knihy v zozname. (5 bodov)
Vypiste autora, nazov a vydavatela najdrahsej knihy (30 bodov)

5. Pre zadany nazov knihy vypiste jej cenu a pocet stran (20 bodov)

PL13.2 Telefonny zoznam
V tabulke je telefénny zoznam.
1. Umoznite vyhladdvanie telefénneho Cisla podla mena - pre zadané priezvisko sa
zobrazi telefdnne Cislo. (10 bodov)
2. V tabulke na harku zadanie2 umoznite vyhladavanie majitela pre zadané telefonne
Cislo - pre zadané Cislo sa zobrazi meno a adresa. (20 bodov)
3. V tabulke na harku zadanie3 umozZnite vyhladdvanie majitela pre zadané telefonne
Cislo pomocou - pre zadané Cislo sa zobrazi meno a adresa. KedZe je potrebné vratit
hodnotu zo stipca vlavo od vyhladanej hodnoty, pouzite MATCH a INDEX. (30 bodov)



Zaverecné projekty

P1 Pisomka z matematiky
Vytvorte tabulku Pisomka z matematiky, v ktorej budete evidovat meno, tlohal, tloha2,...,
tlohas. Do stipcov s Glohami viozte pocet bodov (1-10), ktoré za Ulohu ziskal prislu$ny Ziak.
Tabulku naplrite.
1. Zistite celkovy pocet bodov, ktoré jednotlivi Ziaci dosiahli za celt pisomku.
2. Zistite, aky najvacsi a najmensi pocet bodov bol dosiahnuty za celd pisomku.
3. Zistite priemerny pocet bodov za ulohu 3.
4. Vytvorte graf, v ktorom bude viditelné, kolko ktory Ziak dostal bodov za prvé tri ulohy
(ostatné do grafu nezobrazujte).
5. Tabulku skopirujte na dalsi list a vyfiltrujte Ziakov, ktori mali z prvej Ulohy viac ako 5 a
sucasne z druhej viac ako 3 body. Vysledok skopirujte do nového harku.
6. Pomocou subtotal sa postarajte o to, aby sa pri vyfiltrovani zobrazil celkovy pocet
bodov za 5. Ulohu a priemerny pocet bodov za 4. dlohu u vyfiltrovanych Ziakov.

P2 SluZobné cesty

Vytvorte zoznam zamestnancov firmy Vyjazdy, s.r.o., ktori jazdia na zahrani¢né sluzobné
cesty. V tabulke (Udaje za mesiac) evidujte meno, funkciu, krajinu navstevy, zaciatok a koniec
sluZzobnej cesty. Vypocitajte pocet dni stravenych na sluzobnej ceste. Myslite na to, Ze
niektori zamestnanci mozu ist na sluZzobnu cestu aj viackrat za mesiac a viaceri mézu
navstevovat rovnaké Staty.

1. Pridajte pole, v ktorom budu osobitné priplatky (pre riaditelov pridajte na
reprezentacné ucely sumu 500 EUR, pre manazérov 300 EUR) a dalsi pre diéty (1-
dnova cesta 20 EUR, 2-3-drova 30 EUR na den, 4-10-driova 40 EUR na den a na viac
ako 10 dni dostane zamestnanec priplatok 50 EUR na den).

2. Do osobitnej tabulky umiestnite zoznam navstevovanych Statov a pre kazdy z nich
priplatok za vzdialenost. Tento priplatok potom priradte zamestnancom podla
krajiny, kde boli na sluzobnej ceste.

3. Na zaver pridajte do tabulky pole, v ktorom vypocitate, kolko zarobi zamestnanec na
sluzobnej ceste.

4. Pomocou kontingencnej tabulky ukazte pocet sluzobnych ciest do jednotlivych statov
vzhladom na funkciu a to isté vzhladom na dizku sluzobnej cesty.

5. DalSiu kontingenénu tabulku vytvorte tak, aby bol viditelny zarobok v zavislosti od
funkcie a krajiny.

P3 Firemné kurzy
Firma Alena, a.s. organizuje firemné kurzy. Evidujte meno firmy, v ktorej ste Skolili (mdZe, no
nemusi sa opakovat), mesto pésobenia (opakujte maximalne 5 miest), datum zaciatku a
konca kurzu, pocet ucastnikov, cenu na osobu, vydavky a preberany program (Windows,
Word, Excel, Access).

1. Zistite pre kazdu firmu, kolko dokopy investovala do vzdelania svojich zamestnancov.



Zistite pocty ucastnikov, ktori absolvovali Skolenia v jednotlivych programoch.
Zistite, aka bola priemerna cena kurzu (nezélezi na tom, zZe akého) vzhladom na
mesta.
Zistite, aké najmensie vydavky dosiahla kazda firma.

5. Zistite, aky najvacsi pocet Ucastnikov sa prihlasil v kazdom meste.

P4 Autobazar
Vytvorte tabulku autobazar, ktora obsahuje zoznam ponukanych automobilov. Potrebujete o
nich vediet: ECV, typ, farba, rok vyroby, po¢et majitelov, najazdené km.

1. Zoradte zoznam podla typu auta a vypocitajte vek auta. Vsetkym autam starsSim ako
10 rokov pridajte do osobitného stipca bonus, napr. féliu proti sinku.
Urcte cenu vSetkych aut a potom cenu aut vyrobenych po roku 1998.
Vyberte auta vyrobené v rokoch 1995 az 2001 a skopirujte ich do novej tabulky.
Pridajte stipec s typom paliva a zistite priemerny vek dut jazdiacich na naftu.

vk wnN

Autd zafarbite podla poctu majitelov nasledovne: 1-2 ¢ervend, 3-6 modra, 6-8 ZIta, 9
a viac ziadna. Zafarbite nielen bunky, ale celé riadky.

P5 Dopravné priestupky
Vytvorte tabulku dopravnych priestupkov minimalne s 20 polozkami. Potrebu stipcov zistite
pocas riesenia uloh. Evidujte priestupky: prekroc¢ena rychlost, jazda na ¢ervenu, nespravne
parkovanie, nedanie prednosti v jazde, neplatné doklady, pozZitie alkoholu, technicky stav,
nezapnuté pasy. Pre rychlost a poZitie alkoholu pouZite daléi stipec, v ktorom bude uvedené
o kolko bola prekroéena rychlost, resp. kolko promile alkoholu vodi¢ovi namerali.
1. Do daldieho stipca vypoéitajte pokutu za rychlost: pri prekroeni o 10-20 km/hod
pokuta 30 EUR a nad 20 km/hod pokuta 50 EUR.
2. Do susedného stipca pridajte vypocet pokuty za alkohol: ak je promile vacsie ako 0,
pokuta 700 EUR, ak je vacsie ako 1 promile nech sa zobrazi ¢erveny text ,basa”.
3. Vyberte Udaje o pokutach za rychlost a skopirujte ich do osobitnej tabulky, rovnako
vyberte aj pokuty za alkohol a skopirujte ich na novy harok.
4. V tabulke s alkoholikmi oznaCte pomocou podmieneného formatovania ¢ervenym
pozadim tych, ktori maju promile vacsie ako 1.
Zratajte sumy za pokuty v obci a mimo obce.
Zratajte celkovu sumu za kazdy priestupok (pomocou suhrnov).
Zratajte, kolko sa vybralo na pokutach a akd bola priemerna vyska pokuty.

© N o un

Zratajte, kolko ludi urobilo ktory priestupok, na zaklade vysledkov urobte
porovnavaci percentualny graf.

9. Zistite, kolko priestupkov bolo urobenych v obci a kolko mimo obce, a urobte
obdobne graf (jeden pre priestupky v obci, druhy mimo).

P6 Vel'kosklad
Vo velkosklade Impexport, a.s. dovazajucom rozlicny tovar z celého sveta je potrebné
evidovat nasledovné Udaje: tovar, tovarova skupina (potraviny, obuv, odev, nabytok atd"),



nakupna cena/kus, skladovacie naklady/kus, zisk na kus v %, cena za kus bez DPH, cena za
kus s DPH, cena spolu s DPH, odberatel a zlava odberatela. Napliite prvé tri stipce.

1.

Vypocitajte skladovacie naklady podla tovarovej skupiny tak, Ze ich vlozZite do
osobitnej tabulky v EUR a pomocou vyhladavacich funkcii prenesiete do hlavnej
tabulky.

Stipec so ziskom naplrite hodnotami od 10 do 30 %.

Vypocitajte ceny za kus bez DPH tak, aby v nej boli zapocitané pozadované zisky aj
skladovacie naklady.

Vypocitajte cenu s DPH pri uvazovanej aktualnej sadzbe DPH.

Zlavy pre jednotlivych odberatelov umiestnite do osobitnej tabulky a pomocou
vyhladavacich funkcii ich preneste do posledného stipca.

Pridajte stipec predajna cena a vypoditajte ju tak, ze ak celkova suma za tovar v
riadku presiahne 2000 EUR, zlavu odberatela zapocitate, inak ju ignorujete.

P7 Prijimacie skusky
Vo Worde vytvorte zoznam Ziakov na prijimacie skusky na vysoku skolu (meno, adresa (ulica,

mesto, PSC), datum konania prijimacej skigky, miesto).

1.

Pomocou hromadnej koreSpondencie vytvorte formularovy list, ktorym ich pozvete
na prijimacky v uréeny den do uréenej miestnosti. Vytvorte aj obalky.

Menoslov preneste do Excelu, pridajte stipce na priemer za jednotlivé roéniky a
maturitu (vyplnte ich ru¢ne), body za test z prvého a druhého predmetu (su to body z
testov, ktoré ziskaju Studenti na prijimacich skuskach v rozpati 0 — 40).

Vypocitajte celkovy priemer ako priemer ro¢nikov a maturity.

Body za strednu Skolu vypocitajte podla celkového priemeru nasledujuco: 1,0 az 1,3 —
20 bodov, 1,3 a7z 1,6 — 15 bodov, 1,6 az 2,0 — 10 bodov, 2,0 az 2,3 — 5 bodov, inak—0
bodov.

V dal$om stipci dosiahnuty pocet bodov za testy a priemer séitajte.

Posledny stipec bude obsahovat rozhodnutie o prijati alebo neprijati — ak ma $tudent
z obidvoch testov viac ako 25 bodov, tak prijat, inak neprijat.

Usporiadajte Studentov podla poctu bodov, ale tak, aby najprv boli prijati. (M6zZe sa
stat aj to, Ze neprijaty ma viac bodov ako prijaty. Kedy?)

Pomocou hromadnej koreSpondencie vytvorte formularovy list oznamujuci
Studentom rozhodnutie o prijati spolu s informaciou, kolko bodov za ¢o ziskali. Ako
zdroj poutZite list Excelu. Pozor, bunky v zdroji dat nesmu byt zlicené, preto najprv do
nového stboru (resp. na novy harok. skopirujte len tie stipce ktoré budete pouzivat.
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